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MLT | MY LEGAL TEAM®

BEM VINDO A TRANSFORMACAOQ DIGITAL
DA GESTAO DE CONTRATOS E OBRIGACOES NA SUA EMPRESA
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GESTAO DE OBRIGACOES NA EMPRESA.:
UM DESAFIO CADA VEZ MAIOR.

Qualguer negodcio tem contratos.

Estes verdadeiras obrigacdes, constituem

a fundacdao de qualgquer empresa.

Influenciam lucros, despesas, métodos e fluxos
de trabalho e, em poténcia todos os aspectos
operacionais de uma empresa.

E, a medida que 0 negdcCio cresce, cresce
também o numero de contratos a gerir.

A FONTE DE INFORMACAO MAIS VALIOSA DA EMPRESA.

Os contratos regulam as relacdes com:

Clientes, colaboradores, fornecedores, parceiros,
senhorios, investidores. No fundo, regulam todas
as relacdes do negdcio.

Varios responsaveis /
departamentos

Quantos contratos tem
a sua empresa?
Quais e onde estao?
E em que fase?

Auditoria e reserva
de informacado

Garantir que os contratos
estao conformes e de acordo
com o pretendido
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NA GESTAO DE CONTRATOS EM PME’S,
O PROCEDIMENTO COMUM PASSA POR UMA ABORDAGEM COM PRINCIPIO E FIM.

| VALIDACAO (COM APOIO LEGAL / NAQO) | ASSINATURA (QUAND

DRAFT / ELABORACAO NEGOCIACAO / ALTERACOES ARQUIVO FISICO / DIGITAL DISPERSO

CONTRATO

UM PROCESSO
LIMITADO E SUJEITO
A DIVERSOS RISCOS:

Elaboracao

Analise

Legislacao aplicavel
Versdo valida

Elaboracao + negociacao + assinatura + arquivo

Gestao de risco dispersa e reduzida: falta de capacidade de auditoria e acompanhamento

Controlo limitado ou disperso das obrigacdes e disposicdes contratuais
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A NOSSA PROPOSTA DE TRANSFORMACAO DIGITAL DA GESTAO DE CONTRATOS
PASSA PELA PLATAFORMA TECNOLOGICA:

MLT | MY LEGAL TEAM®

VAI TRANSFORMAR A GESTAO DO CICLO DE VIDA INTEGRAL DOS CONTRATOS NA SUA EMPRESA

1- CRIACAO/PEDIDO DE CONTRATO

P a
9 - OPTIMIZAGCAO / RISK MANAGEMENT .
o 2 - REVISOES / REDLINES

8 - ALERTAS/ RENOVACOES E OBRIGACOES .
M L T ° 3 - APROVAGAO

7 - GESTAO DE OBRIGACOES °

[ J
. ~
6 - ARQUIVO / PESQUISA / AUDITORIA 4 - NEGOCIACAO / TERCEIROS
\.’

5 - E -SIGNATURE COM VALIDADE LEGAL
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UM METODO MAIS INTELIGENTE DE GERIR CONTRATOS E OBRIGACOES,
AO LONGO DE TODO O SEU CICLO DE VIDA, NUM UNICO FLUXO.

VANTAGENS:

1. EFICIENCIA 7. GESTAO AUTOMATIZADA DE PRAZOS
Reducao do tempo com elaboracao
+ negociagcdes + assinatura + arquivo + controlo. 8. CUMPRIMENTO DE OBRIGACOES

2. VISAO GERAL 9. ORGANIZACAO INTELIGENTE

Em tempo real e atualizado.
10. CONSISTENCIA

3. CONTROLO E AUDITAVEL
Ciclo de vida integral + gestao diaria automatizada. 11. COMPLIANCE E TRANSPARENCIA

4. COLABORACAO 12. GESTAO INTEGRAL DO RISCO DO NEGOCIO
Equipas internas / externas - definir niveis de acessos e responsabilidades.
13. USER-FRIENDLY
5. ELIMINAR FALHAS E ERROS
Alertas inteligentes + gestdo de tarefas + automacao + controlo de procedimentos. 14. SUSTENTABILIDADE
Paper + ink free

6. SEGURANCA JURIDICA
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PLATAFORMA MLT | MY LEGAL TEAM®
Acesso ao Portal do Cliente

DASHBOARD MLT | MY LEGAL TEAM®

LOGIN PAGE . : .
Crie contratos perfeitos num apice.
Acesso personalizado e por convite Poupe tempo e reduza erros no processo de criacdo com templates e
automatizacao validados pela equipa da NOVA Advogados.

Autenticacao segura High-level

NOVA #ovossc Start
Log in panel . NGVQ\ A dvo ga dos
LegalPortal Py
Welcome to the Contractbo" egal = o
portal. Employees jmBontractbook are Contrato de Trabalho a Acordo de
£ f:: ":fe';d;iai;ﬁ:;“:;f:s‘:ﬂ?“‘ A TERMO CERTO e confidencialidade bilateral
- / INCERTO i

L ] M
legal department here, to serve theb
every legal need:

= Log in with Microsoft ‘ .
/-‘

A2 Change password 5

o () Logout
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NOVA Acordo de confidencialidade bilateral NOVA 2 Contrato de Trabalho a TERMO CERTO e INCERTO

Overview Overview

Seccao 1: Identificacao do 1.° Outorgante Secc¢ao 1: Identificacao e dados da Entidade
Seccao 1: Identificagao do 1.° Secgao 1: Identificacao e dados da
Outorgante Se deseja que o presente acordo de Entidade Empregadora E m p regad ora

confidencialidade fique disponivel em
‘ Atencao inglés, as respostas ao questionario
deverao ser escritas em inglés. Casonao o

‘ pretenda, devera responder em portugués. J Nome da Entidade Empregadora
0 1.° Qutorgante € pessoa coletiva ou singular?

\ Sede da Entidade Empregadora

| N.LP.C.daEntidade Empregadora

o ’\ NISS da Entidade Empregadora o
b N Na all e estio

QUESTIONARIO SOLUCOES PERSONALIZADAS

Video especifico / apoio legal Vendas, Recursos Humanos, Imobiliario, Energia e Renovaveis,
Poupe tempo e reduza erros no processo de criacao com templates servicos, construcao, etc.
e automatizacao validados pela equipa da NOVA Advogados
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DASHBOARD MLT | MY LEGAL TEAM®
Um acompanhamento legal integrado e completo

NOVA "7 NOVA

Assinar e armazenar Artigos e Legal Info

* Aceda directamente aos mais
recentes artigos e informacdes
legais

Vamos para Contractbook

« Aceda a formacdo online
criada especificamente para

PME’s
Start n Progress Completec
* Disponha e controle os
contratos automatizados
e templates ideais para NovaAdvogados
O seu negdcio. Legal'Portal =
Welcome to the Contractbopkfegal = =
portal. Employees)l‘ﬁontractbt);ii:? Contrato de Trabalho a Acordo de
able to find legal ressources, do m ., . T .
« Controle todos os contratos e g T TERMO CERTO e confidencialidade bilateral
aSSinadOS / CO]’]C|U|’dOS IeEaldepanmanthere,toservatheﬁ INCERTO

yevery legal need:
o
.I'/
8 Change password

(") Logout

NOVA
MLT - My Legal Team®

Rui Neves Ferreira

Teletonar

Contrato de Trabalho SEM
TERMO
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Activity feed o
Activities ¢ Refresh venca Assignees (to be executed by)
ist upda afew seconds ago U —

NOVA Advogados

Q Rui Neves Ferreira
All documents (4) Drafts (1) Pe Followers (can be viewed by)

ge  RuiNeves Ferreira Uploaded a document E 5 minutes ago

/enga - comunicar renovagao ao cliente.

RF
* My documents + ‘ =%
L ¢>  Upload documents to storage

Avencas i i
q¢ RuiNeves Ferreira Deleted a draft 13 hours ago

Contratos de Trabalho

o add an assig
Prestacdo de Servicos ASKS YOU mus
; , e
Propostas comerciais Avencas 27 Apr2021 RF Rui Neves Ferreira Opened a contract £ TE amonth ago directly with them

RGPD e Dados

Vendas e Servigos Rui Neves Ferreira Ent s D 02 Feb 2024
Vendas e Servigos 26 Apr2021 RF Created a draft T test agreement ar &

Shared folders + "2 2 s g t 27 Apr2021

=d at 27 Apr 2021

B Administracio . <
e RuiNeves Ferreira Signed a contract : . ! amonth ago

RGPD e Dados 26 Apr 2021 ® 15Jan2024 + Addareminder

B Avencas

e RuiNeves Ferreira Downloaded a contract ; amonth ago

B Financeiro Contratos de Trabalho 26 Apr2021

B Juridico

B Recursos Humanos e RF Rui Neves Ferreira Opened a contract Sales ' amonth ago

@ Pesquise qualguer contrato da sua empresa @ Verifique o estado de cada contrato da sua empresa - global,
por departamento, equipa, cliente ou tipo.
® Receba alertas inteligentes pré-definidos automatizados relativamente a
datas ou eventos dos contratos (pagamentos, renovacdes, caducidade, etc.) ® Atribua tarefas a pessoas internas/ externas relacionadas com
0S contratos.
® Gira pastas partilhadas de origem interna/ externa, garantindo a informacéao
e visdao geral num unico local seguro e organizado
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COLABORACAO EM EQUIPA

Invite a team member

© Add ateam member

Send o Invitation

e Trabalhe em equipa para alcancar melhores negocios.

* Defina hierarquias e acessos para ter um melhor controlo
da sua situacao legal.

» Convide pessoas externas e negoceie de forma simples
e direta com qualquer pessoa.

ASSINATURA

Jodo Antunes Jodo Amtunes &

j.antunes@email.com Jode Antanes

Jantunes@emailcom
Contractbook

._,-""_. T, \
v

* Assine 0s contratos (e tenha-os assinados pelos contratantes)
rapidamente.

* Assinatura avancada e legalmente valida.

 Dé um impulso a eficiéncia, aumente a sua taxa de concretizacao
e poupe o ambiente
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OBJETIVO NOVA ADVOGADOS

TORNAR AINDA MAIS FORTES OS PONTOS FORTES DOS NOSSOS CLIENTES E ELIMINAR OU MINIMIZAR
OS PONTOS FRACOS, NUMA GESTAO DE RISCO CONSTANTE

PLATAFORMA MLT | MY LEGAL TEAM®

ABORDAGEM HOLISTICA/ HIGHTECH
CONFIANCA E CERTEZA JURIDICA
EMPOWERMENT DA SUA EMPRESA

Tecnologia legal-tech pensada e Solucao que da ao cliente o O parceiro estratégico Com a confianca e
desenvolvida com o foco no cliente controlo, seguranca e certeza Legal e Compliance solidez juridica NOVA
e na possibilidade de o EMPODERAR juridica na gestao de contratos do seu negdcio

essencial a sua empresa



FOQUE-SE NO SEU NEGOCIO, O NOSSO FOCO E A SUA EMPRESA
#NOVAFORMADESER

N O \//\ (+351) 253 774 461
Av. General Humberto Delgado,
n.c20 - e
ADVOGADOS 4800-158 Guimaraes




